
  
FOR-GD-002  
Página 1 de 6  

  

  

  

ACTA N° 141 

FECHA:   Chía, marzo 22 de 2024  

HORA:   10:00 am  

LUGAR:       Comunidad de cuidado La Macarena. 

TEMA:   Uso adecuado de formatos     

  

ASISTENTES: Enfermera profesional, auxiliares de enfermería.  

  

ORDEN DEL DÍA:  

1. Introducción del tema   

2. Desarrollo del tema  

3. Aclaración de dudas  

4. Conclusiones   

5. Final de la sesión   
  

DESARROLLO:  

El día 22 de marzo de 2024 se reúnen auxiliares de enfermería, profesionales de 

enfermería para el desarrollo de la sesión que se describe a continuación.  

 

- OBJETIVO: Socializar el instructivo de diligenciamiento correcto de formato 

de registro de actividades al personal de enfermería de la comunidad de 

cuidado la macarena para garantizar una atención integral a las personas 

mayores institucionalizadas  
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-INTRODUCCIÓN: De acuerdo con las directrices dadas por la secretaria de 

integración social el formato de registro de actividades diarias y de registro de 

medicamentos es un formato legal instaurado con el fin de consignar allí las 

diferentes novedades de cada una de las personas mayores institucionalizadas en la 

comunidad de cuidado. 

 
Este documento hace parte de la historia social por lo cual debe cumplir con los 

lineamientos que indica la ley 1995, donde se consignan normas para el manejo 

correcto de dicho instrumento. 

-DESARROLLO: Se tiene en cuenta que es una resocialización se da inicio a la 

capacitación haciendo una mesa redonda donde se intercambian diferentes 

definiciones del tema, posteriormente se recuerda la ley que rige el manejo de historia 

clínica y/o social y la manera adecuada del registro de actividades de enfermería en 

el formato dispuesto por la secretaria de integración social; finalmente se realiza 

retroalimentación realizando preguntas de manera aleatoria del tema, se resuelven 

dudas y se da por finalizada la sesión.   

 

MATERIALES: Recurso humano, lineamientos de la secretaría de salud distrital.  

Compromisos:  

  

  

  

Compromisos  Responsables  Fecha de Ejecución  

Capacitar al personal de enfermería 
según requerimientos   

Jefe de enfermería   Todos los meses  

Retroalimentar conocimientos sobre los 
temas relacionados  

Auxiliares de 
enfermería   

Mensual o cuando se 
requiera   
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CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunión para enero 2024 de temas 

requeridos.  

 
En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

Ana Paulina Forero V 

 

Coordinadora 

 Centro Comunidad 

de Cuidado Hogar la 

Macarena 

 
 

Andres Torres 

 

Jefe de enfermería 

 Centro Comunidad 

de Cuidado Hogar la 

Macarena 

  

Alejandra Navarrete  

 

Enfermera Jefe  

 Centro Comunidad 

de Cuidado Hogar la 

Macarena 

 
 

 

  

  

  Elaboró: Alejandra Navarrete  
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